ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR
EXPEDICION DE DOCUMENTOSADMINISTRATIVOS.

TITULO1
Fundamento y Naturaleza.

Articulo 1°. - En ejercicio de la potestad tributaria otorgada, con caracter general, por
los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion y 106.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de
Bases de Régimen Local, y la que, en particular concede respecto a las tasas del articulo
57 de R.D. Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido
Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la Tasa por
expedicion de documentos administrativos, que se regird por la presente Ordenanza
Fiscal, cuyas normas se ajustan a las disposiciones contenidas en los articulos 20 a 27
del mencionado texto legal y con caracter subsidiario, a los preceptos de la Ley 8/1989,
de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos.

TITULO I
Hecho Imponible

Articulo 2. 1. Constituye el hecho imponible de la Tasa, la actividad administrativa
desarrollada con motivo de la tramitacion de oficio o a instancia de parte, de toda clase
de documentos que expida y de expedientes de que entienda la Administracion o las
Autoridades Municipales, siempre con estricta sujecion a las limitaciones y condiciones
impuestas por la Ley Orgénica 15/1999 de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
caracter Personal, relacionados en el cuadro de tarifas del articulo 7° de la Ordenanza..
2. A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio,
aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.

3. No estard sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios
para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los
expedientes de devolucion de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra
resoluciones municipales de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios
o realizacion de actividades de competencia municipal y a la utilizacion privativa o el
aprovechamiento especial de bienes de dominio publico municipal, que estén gravados
por otra Tasa Municipal o por lo que se exija un precio publico por este Ayuntamiento.

TITULO III

Sujeto Pasivo
Articulo 3. Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las
entidades a quienes afecte o beneficie, personalmente o en sus bienes, los servicios o
actividades publicas que constituyen el hecho imponible de esta tasa, asi como las
personas fisicas y juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley
General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacion del
documento o expediente de que se trate.
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TITULO IV

Responsables
Articulo 4. 1. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto
pasivo, las personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 41 y 42 de la Ley
General Tributaria.
2. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos,
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general,
en los supuestos y con el alcance que senala el articulo 43 de la Ley General Tributaria.

TITULO V

Exenciones
Articulo 5. 1. Gozaran de exencion subjetiva, al amparo de lo preceptuado en el articulo
24.3 de la Ley 39/88, de 28 de diciembre, la expedicion de los documentos cuando
afecten directamente a personas acogidas a beneficencia o que gocen del beneficio de
justicia gratuitas, en cuanto a las certificaciones relativas a hecho o materias objeto de
litigio en el que se hayan acogido a dicho beneficio.
2. Asimismo, no se exigira la tasa por la expedicion de documentos que a instancia de
funcionario o personal laboral, se expidan por el Ayuntamiento para su incorporacion a
expedientes que tramiten o tengan relacion con la Administracion Municipal.
3. Igualmente, no se exigira la tasa a las Autoridades civiles, judiciales o administrativas
por los documentos expedidos a su instancia, que deban surtir efecto en actuaciones de
oficio.
4. Por la realizacion de fotocopias a que se refiere el articulo 7°, epigrafe 1°., en cuantia
inferior o igual a diez fotocopias y sobre expedientes no resueltos, no se exigira el pago
de la tasa. Si se trata de més de diez fotocopias, o se solicitan copias sobre expedientes
resueltos y/o archivados a que se refiere el articulo 7°, epigrafe 1°., se exigira el pago de
las realizadas conforme a lo indicado en la respectiva tarifa.
5. Fuera de los casos previstos en la presente ordenanza, no se concedera ninguna otra
clase de bonificaciones o exenciones.

TITULO VI

Cuota Tributaria
Articulo 6. 1. La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefialada segtn la
naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que
contiene el articulo siguiente de forma individual por cada persona fisica o juridica,
expresadas en euros.
2. La cuota de la tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del
documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion a su resolucion final,
incluida la certificacion y notificacion al interesado del acuerdo recaido.
3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las tarifas, se incrementaran en un 50% cuando
los interesados solicitasen con caracter de urgencia la tramitacion de los expedientes que
motivasen el devengo.
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Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata.
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TITULO VII
Tarifas

;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

Articulo 7. Las tarifas a que se refiere el articulo anterior se estructuran en los

siguientes epigrafes:

Epigrafe 1°.- Copias o fotocopiasy g emplar es de documentos:

HECHO IMPONIBLE IMPORTE
1.- Expedicion de fotocopias, en blanco y negro, a partir de un
original en papel, por unidad:
1.1.- Sobre expedientes no resueltos y documentos sueltos:
1.1.1.- Formato A-4 0,10
1.1.2.- Formato A-3 0,15
1.2.- Sobre expedientes resueltos y/o archivados:
1.2.1.- Formato A-4 0,20
1.2.2.- Formato A-3 0,30
2.- Expedicion de copias de planos, en soporte papel, por unidad:
2.1.- Formato A-4 0,10
2.2.- Formato A-3 0,15
3.- Ejemplar de Ordenanzas Fiscales 30,00

Epigrafe 2°.- Certificados emitidos a través del Punto de I nformacién Catastral:

HECHO IMPONIBLE

IMPORTE

1.- Certificados emitidos a través del Punto de Informacion Catastral,
para todas las unidades catastrales, tanto de naturaleza urbana como
rustica:

1.1.- Certificado de Bienes, detalla todos los bienes urbanos y rusticos
que posee titular catastral, por certificado.

5,00

1.2.- Certificado del Bien Inmueble, detalla el bien inmueble,
incorporando su referencia catastral, titularidad, valor catastral,
situacion, superficie y uso, por certificado.

5,00

1.3.- Certificado Descriptivo y Grafico, se trata del Certificado del
Bien Inmueble que ademas incluye informacion grafica y colindantes,
por certificado

5,00

Plaza de Espafia, | m Teléfonos: 927 53 01 00 —927 53 01 04 —927 53 08 04 m Fax: 927 53 53 60 m 10300 NAVALMORAL

DE LA MATA ( Céceres)




Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata.

NOTA al epigrafe 2°., apartado 1.:
1) La expedicion de los certificados estard condicionada por:

- El tiempo disponible para ello.

- Que la conexion existente con la Oficina Virtual del Catastro esté disponible.

- Que las disponibilidades de la informacion existente asi lo permitan.

- El cumplimiento por el titular catastral o su representante de las condiciones

fijadas para su emision por la Direccidn General del Catastro.

2) Beneficios fiscales a favor de las personas que figuren como titulares catastrales en la
base de datos del Catastro y de aquellas unidades catastrales, tanto de naturaleza urbana
como rustica, ubicadas en el término de Navalmoral de la Mata (Caceres):

Todas las unidades catastrales, tanto de naturaleza urbana como rustica, ubicadas en el
término de Navalmoral de la Mata (Céceres), abonaran por la emision de certificados a
través del Punto de Informacion Catastral, la cantidad de cero euro.

Epigrafe 3°.- Expedientes de tramitacion de autorizaciones y cambios de titularidad
delicencias:

HECHO IMPONIBLE IMPORTE
l1.- Por la tramitacion de los cambios de titularidad de un
establecimiento en los casos de transmision de licencia de apertura 150,00
2.- Por la tramitacion de la transmision de la titularidad de una
licencia de obra 150,00
3.- Por cada placa de vado permanente 6,00

NOTA al epigrafe 3°., apartado 3.: La placa es propiedad del Ayuntamiento de
Navalmoral de la Mata, exaccionandose la presente tasa por el derecho de uso durante el
periodo de concesion, debiendo entregarla para dar fin al mismo. En caso de perdida,
extravio, robo o cualquier otra circunstancia que suponga la no reutilizaciéon de la
misma, deberd indemnizar al Ayuntamiento con treinta euros.

Epigrafe 4°.- Documentosrelativos a servicios de Ur banismo:

HECHO IMPONIBLE IMPORTE
1.- Cédulas urbanisticas:
1.1.- Suelo Urbano 45,00
1.2.- Suelo urbanizable 45,00
1.3.- Suelo no urbanizable 30,00
1.4.- Sistemas Generales 30,00

2.- Expedicion de informacion referente al Plan General de
Ordenacién Urbana:

2.1.- Soporte papel: Copias generadas mediante impresoras de gran
formato (plotter) o impresoras graficas seglin los estilos originales,
procedentes de la version del P.G.O.U. en formato digital:

2.1.1.- Copia impresa de hoja suelta de plano en formato estandar A1l 15,00
2.1.2.- Copia impresa de hoja suelta de plano en formato estindar A2 10,00
2.1.3.- Copia impresa de hoja suelta de plano en formato estdndar A3 5,00
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Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata.

2.1.4.- Copia impresa de hoja suelta de plano en formato estandar A4 2,50
2.1.5.- Cuaderno completo de planos del P.G.O.U., en formato A3. 150,00
2.2.- Soporte digital:

2.2.1.- Documentacion grafica completa del P.G.0.U., en soporte CD 50,00
2.2.2.- Ejemplar del Plan General de Ordenacion Urbana, conteniendo

documentacion grafica, en soporte CD 60,00

Epigrafe 5°.- Por participacion en pruebas selectivas para €l acceso a la funcion
publicalocal o laboral, y asimilados:

HECHO IMPONIBLE IMPORTE

1.- Oposicion o Concurso-Oposicion Libre y Promocién Interna:

1.1.- En pruebas selectivas para acceso al Grupo A. Subgrupo Al o

asimilados 30,00
1.2.- En pruebas selectivas para acceso al Grupo A. Subgrupo A2 o
asimilados 24,00
1.3.- En pruebas selectivas para acceso al Grupo B. o asimilados 18,00
1.4.- En pruebas selectivas para acceso al Grupo C. Subgrupo Cl1 y
C2 o asimilados 12,00

2.- En pruebas selectivas para acceso a contratos de trabajo laboral
financiados (total o parcialmente) por Fondos Sociales Europeos, asi
como por subvenciones o aportaciones de otras Instituciones. 6,00

NOTA al epigrafe 5°. Beneficios Fiscales:

1) Bonificaciones a favor de desempleados.

Las personas que se encuentren en situacion de desempleo, debidamente inscritas en el
Centro de Empleo correspondiente a la fecha de expiracion del plazo de presentacion de
instancias, tendran derecho a una bonificacion del 50 por 100 de la cuota prevista en el
epigrafe anterior, por derecho de examen en las pruebas selectivas para acceso a
cualquier de los apartados anteriores, 1. y 2. Deberdn aportar certificacion acreditativa
del Centro de Empleo correspondiente.

2) Beneficios fiscales a favor de personas discapacitadas.

Las personas que tengan reconocida por la Administracién Publica competente un grado
de discapacidad superior al 33 por 100, abonardn por su participacion en pruebas
selectivas a cualquiera de los apartados anteriores 1. y 2., la cantidad de cero euro.
Deberan aportar fotocopia compulsada de la declaracion administrativa de invalidez o
disminucién fisica expedida por el Organismo o autoridad competente.

3) Beneficios fiscales a favor de funcionarios o personal laboral del Ayuntamiento de
Navalmoral de la Mata (Céceres).

Los funcionarios o personal laboral de este Ayuntamiento, abonaran por su
participacion en pruebas selectivas al apartado 1., la cantidad de cero euro.

4) Beneficios fiscales a favor de las personas empadronadas en Navalmoral de la Mata
(Caceres), en el momento de aprobacion por el 6rgano competente de las bases que
regularan las pruebas selectivas al apartado 2.

Las personas empadronadas en Navalmoral de la Mata (Caceres), abonaran por su
participacion en pruebas selectivas al apartado 2., la cantidad de cero euro.
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Epigrafe 6°.- Operaciones de cargay descar ga en las vias urbanas por mudanzas:

Toda accioén y efecto de trasladar una mercancia desde un vehiculo estacionado en las vias
urbanas, destinados al transporte de mercancias y provistos de la correspondiente tarjeta de
transportes, a una finca o viceversa

HECHO IMPONIBLE IMPORTE

1.- Cualquier traslado de domicilio que lleve aparejado el traslado de
mobiliario y enseres desde un vehiculo estacionado en las vias
urbanas, a una finca o viceversa, requerird autorizacion Municipal:

1.1.- Por licencia en cualquier categoria fiscal de calle 30,00
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NOTA al epigrafe 6°., apartado 1.:

Las operaciones de mudanzas que se vayan a realizar en las vias urbanas, necesitaran de
la autorizacion previa y expresa de la Jefatura de la Policia Local, tramitada segun el
procedimiento previsto a continuacion:

1.- Para realizar operaciones de mudanzas, el conductor del vehiculo, su titular o, en su
caso, el propietario de la finca, deberd solicitarlo por escrito ante la Jefatura de la
Policia Local, en la que se hara constar el lugar exacto, el tiempo, horario y la forma en
que pueden realizarse las operaciones solicitadas, asi como el tipo de vehiculo y tipo de
mercancias.

2.- La solicitud debera ser presentada ante la Jefatura de la Policia Local, que ostentara
la competencia para proceder a la autorizacion, denegacion o modificacion de las
circunstancias contenidas en la solicitud, en funcion de las circunstancias del trafico.

3.- La autorizacion se tramitard y se resolvera con la mayor diligencia por parte de la
Jefatura de la Policia Local.

4.- El solicitante, con la autorizaciébn pasard por la Tesoreria de Fondos del
Ayuntamiento, par efectuar el pago de la tasa.

5.- Una vez otorgada la autorizacion, con o sin modificaciones, por parte de la Policia
Local se procedera a sefializar la superficie objeto de las operaciones de mudanzas, con
la antelacion necesaria a juicio de ésta, para que puedan realizarse las mismas por parte
del peticionario.

6.-En todos los casos, la realizacion de maniobras de carga y descarga se llevara a
efecto observando estrictamente las siguientes normas, ademas de las que pueda
establecer la Policia Local:

a) Todos los objetos, mercancias o materiales, asi como los recipientes que los
contengan, que se estén cargando o descargando, no pueden ser depositados en el suelo
en ningun caso.

b) Se realizaran con medios y personal suficiente al objeto de que se lleven a cabo con
la méaxima celeridad.

¢) Se deberan evitar los ruidos y dificultades o molestias durante su realizacion a los
demas usuarios de la via, sean peatones o conductores de vehiculos.

d) Deberan adoptarse las pertinentes medidas de seguridad para evitar, durante su
realizacion, la produccion de dafios a personas, asi como el deterioro de los pavimentos
y los elementos instalados en la via.

7.- Los agentes de la Policia Local cuidaran bajo su responsabilidad de que no se realice
cambio alguno de domicilio con traslado de muebles sin que se acredite haber
verificado el pago de los derechos establecidos en esta ordenanza, quedando prohibido
los traslados y mudanzas en horas nocturnas, salvo en casos justificados.

8.- Las agencias de transportes de muebles y los duefos de los vehiculos destinados al
mismo servicio, vienen obligados a exigir a las personas que se le encomienden, el
permiso de mudanza para que sus dependientes puedan exhibirlo en cuantas ocasiones
se lo reclamen los agentes de la autoridad.

9.- Cometera defraudacion quienes dejasen de proveerse del permiso de mudanza, los
que cometieran falsedad en la declaracion y los que efectuen el traslado de mudanzas en
horas nocturnas, incurriendo en penalidad o multa hasta el duplo de los derechos
defraudados mas el pago de éstos.
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TITULO VIII

Devengo
Articulo 8. 1. Se devengara la Tasa y nace la obligacion de contribuir, cuando se
presente la solicitud que inicie la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al
tributo; o, en su caso, cuando tengan lugar las circunstancias que provoquen la
actuacion municipal de oficio o cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado,
pero redunde en su beneficio.
2. La tasa por expediciéon de documentos se exigirda en régimen de autoliquidacion,
debiendo acreditar el sujeto pasivo, en el momento de presentar la solicitud, el ingreso
del importe total estimado de la deuda, a cuenta de la correspondiente liquidacion.
3. Se exigira en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento de sello municipal
expedido por la Tesoreria, bien mediante estampilla o bien mecanizado, el cual serad
adherido al documento gravado.
4. Los Jefes de las Unidades Administrativas cuidaran de no admitir ni cursar ningin
documento gravado sin que se haya cumplido previamente el requisito del pago.
5. No se entregara documento alguno de los regulados en esta Ordenanza sin que haya
sido previamente abonado, siendo responsable de su cumplimiento, la persona que
entrega fisicamente el mismo.
6. Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 66 de la Ley de
Procedimiento Administrativo, que no vengan debidamente reintegrados, seran admitidos
provisionalmente, pero no podran darseles curso sin que se subsane la deficiencia, a cuyo
fin se requerird al interesado para que en el plazo de diez dias abone las cuotas
correspondientes, con el apercibimiento de que transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se
tendran los escritos por no presentados y serd archivada la solicitud.

TITULO IX
Infracciones y Sanciones
Articulo 9. 1. En todo lo relativo a infracciones tributarias y su calificacion, asi como
las sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se aplicaran las normas
contenidas en la Ley General Tributaria.
2. La imposicidn de sanciones no suspenderd, en ningln caso, la liquidacion y cobro de
las cuotas devengadas no prescritas.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza Fiscal, cuya redaccion definitiva ha sido aprobada por el Pleno
de la Corporacién, en sesion celebrada el dia cinco de noviembre de 2007, una vez
publicada, entrard en vigor el dia 1 de enero de 2008, permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogacion expresas.
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