
AYUNTAMIENTO DE  

NAVALMORAL DE LA MATA 

 

 

Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata 
Plza. de España, 1, Navalmoral. 10300 (Cáceres). Tfno. 927530104. Fax: 927535360 

SOLICITUD DE INSTALACION DE 
TERRAZA/VELADOR ANEXO A 
ACTIVIDADES DE HOSTELERÍA 

Sello de registro: 

 
 

N.º Expediente:  

DATOS DEL INTERESADO/SOLICITANTE: 

NOMBRE:  DNI/CIF:  

DOMICILIO: 
Dirección:  

Código Postal:  Población:  

DATOS DEL REPRESENTANTE (en su caso): 

NOMBRE:  DNI/CIF:  

DOMICILIO: 
Dirección:  

Código Postal:  Población:  

DATOS DE CONTACTO (obligatorio señalar una opción) *: 

 Comunicación normal (en papel) 

DOMICILIO: 
Dirección:  

Código Postal:  Población:  

 Comunicación electrónica en el correo electrónico facilitado ** 

Teléfono:  Correo electrónico:  
* De acuerdo con el art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, están obligados a relacionarse electrónicamente 
con la Administración las PERSONAS JURÍDICAS, las entidades sin personalidad jurídica, quienes ejerzan una 
actividad profesional para la que se requiera colegiación obligatoria, para los trámites y actuaciones en ejercicio 
de dicha actividad profesional y quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse 
electrónicamente con la Administración, por lo que deben reseñar obligatoriamente una dirección de correo 
electrónico con firma electrónica habilitada.  
** Para poder recibir comunicaciones y notificaciones electrónicas es necesario disponer de certificado digital. 

CONSENTIMIENTO E INFORMACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS. 

 
He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la 
documentación que le acompaña para la tramitación y gestión de expedientes administrativos. 

 
Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la documentación que la acompaña 
puedan ser utilizados para el envío de información de interés general. 

 

Responsable Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata 

Finalidad 
Principal 

Tramitación, gestión de expedientes administrativos y actuaciones administrativas derivadas de 
estos. 

Legitimación  Cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos 
otorgados a este Ayuntamiento y regulados en la ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA 
DEL APROVECHAMIENTO ESPECIAL DE ESPACIOS DE USO PÚBLICO MEDIANTE LA 
INSTALACIÓN DE TERRAZAS Y VELADORES. 

Destinatarios Los datos se cederán a otras administraciones, en su caso. No hay previsión de transferencias 
a terceros países. 

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, así como cualesquiera otros derechos 
que les correspondan, tal y como se explica en la información adicional 

Información 
Adicional 

Puede consultar la información adicional y detallada sobre protección de datos en la siguiente 
https://aytonavalmoral.sedelectronica.es/ 

Y para que así conste y surta los efectos oportunos que procedan, firman la presente solicitud 
en Navalmoral de la Mata a         de    de 20      . 
 

El/la interesado/a  El/la representante 

 



AYUNTAMIENTO DE  

NAVALMORAL DE LA MATA 

 

 

Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata 
Plza. de España, 1, Navalmoral. 10300 (Cáceres). Tfno. 927530104. Fax: 927535360 

DATOS DE LA ACTIVIDAD: 

EMPLAZAMIENTO:  
Dirección/ polígono y parcela: Ref. catastral: 

  

TITULAR LICENCIA:  

FECHA DE INICIO:  PLAZO/DURACIÓN:  

ACTUACIÓN URBANÍSTICA A REALIZAR: 

 La puesta en funcionamiento de terraza en terrenos de titularidad pública. 

 La puesta en funcionamiento de terraza en terrenos de titularidad privada. 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA OBLIGATORIA QUE SE ADJUNTA: 

 Copia de la autorización municipal de la actividad que solicita la terraza. 

 DNI/NIF o documento acreditativo de la personalidad jurídica. 

 En su caso, acreditación de la representación legal mediante modelo normalizado municipal firmado. 

 Documento justificativo del cumplimiento de las obligaciones fiscales correspondientes. 

 Autorización para recabar información sobre deudas con la hacienda municipal. 

 Número de póliza de Responsabilidad Civil, así como período de cobertura, o copia de la misma si procede. 

 Declaración responsable sobre derecho bastante para solicitar la instalación anexa al establecimiento. 

 
En su caso, autorizaciones exigidas por la legislación aplicable, así como concesiones correspondientes 
cuando suponga la ocupación o utilización de dominio público del que sea titular Administración distinta. 

DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA PARA LA AUTORIZACION DE TERRAZA: 

 

Memoria Técnica de Ocupación con los siguientes apartados: 
• Clasificación motivada del tipo de ocupación promovida, licencia de aprovechamiento especial o acto 

comunicado. 
• Memoria descriptiva de la ocupación promovida, aforo interior y exterior máximo del establecimiento, 

definiendo la ubicación, las afecciones a colindantes, las distancias y superficies, los elementos e 
instalaciones, materiales, colores, pudiéndose aportar fotografías, croquis o planos de detalles de cualquier 
elemento que se pretenda instalar con carácter complementario, como maceteros, separadores o 
delimitadores, etc. 

• Memoria descriptiva específica del cerramiento estable o anclado que en su caso se promueva. 
• Certificación normativa de la ocupación promovida, en el que técnico competente certifique que la solicitud 

presentada cumple con las normas sobre ubicación, accesibilidad, materiales, elementos, mobiliario e 
instalaciones.  

• En el caso de cerramientos estables o anclados, certificación especifica de cumplimiento normativo del 
cerramiento promovido, así como del anclaje propuesto el cual se resolverá en función del pavimiento 
soporte existente. 

• Propuesta de montaje y desmontaje con recogida o con apilamiento, con identificación de los elementos 
de amortiguación del ruido y de las zonas de apilamiento o recogida y horarios de montaje y desmontaje 
incluidos. 

• Plano a escala mínima 1:200, con delimitación del lugar exacto donde se desea instalar la terraza, y 
dimensiones, forma de la instalación, número y tamaño de los veladores y de los demás elementos (toldos, 
sombrillas, climatización, etc.), con indicación de la situación del local o establecimiento al que se vincula 
la terraza y zonas de apilamiento en su caso. 

 Otros: 

DECLARACION PARA LA LIQUIDACIÓN DE LA TASA: 

Velador a instalar: 

TIPO (nº ALTO/nº BAJO) EL. ESTABLES (SI/NO) PLAZO (AÑO/Nº MESES) 

   

   

Otros elementos: 

EL. AUXILIARES (m²) EL. CLIMATIZACIÓN (m²) PLAZO (AÑO/Nº MESES) 

   

   

DECLARACIÓN RESPONSABLE. 

El solicitante declara bajo su responsabilidad, ser ciertos los datos aportados en la presente 
solicitud, así como asumir el cumplimiento íntegro de lo dispuesto en la Ordenanza Municipal 
reguladora del aprovechamiento especial de espacios de uso público mediante la instalación 
de terrazas y veladores. 


