GUIA PARA
PRESENTAR
SOLICITUD
SUBVENCION PLAN
RESCATE POR SEDE
ELECTRONICA




AYUNTAMIENTO NAVALMORAL DE LA MATA

A continuacion os explicamos todos los pasos a seguir para poder registrar por
SEDE ELECTRONICA vy solicitar la subvencion del PLAN RESCATE
correctamente.

1. Abrir navegador y entrar en aytonavalmoral.sedeelectronica.es
2. Pulsar la pestafia CATALOGO DE TRAMITES
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Sede electronica
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CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Catalogo de tramites Mi carpeta electrénica
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3. Una vez dentro de esta pestafia, nos vamos a SELECCIONAR MATERIA, y
elegimos SUBVENCIONES.
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4. Nos vamos a SOLICITUD DE SUBVENCION DIRECTA y pulsamos en
TRAMITACION ELECTRONICA.
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5. Accedemos a través del SISTEMA CLAVE.
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IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de 1a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del PRgcedimiento Administrativo Comin de 1as Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar 1a

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el Sktema guardara una auditoria con sellado de lempo de todas as operaciones

Acceda cOMggguilicado Digital, DNle y los sistemas de daves concertada:
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6. Elegimos el método de acceso del que dispongamos: CERTIFICADO
ELECTRONICO, CLAVE PIN 0 CLAVE PERMANENTE.

DNile / Certificado
electronico

7. Una vez hemos accedido a través de uno de los tres métodos anteriores,
sefialamos si somos el INTERESADO o el REPRESENTANTE, y le damos a
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(Cémo acttio en este tramite?

Teresenta  @podera llp(‘,l,['l_‘]

Acerca de esta Sede Electronica

LA SEDE INFORMACION DE INTERES
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8. Rellenamos los DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIONES, asi como el
EXPONE y el SOLICITA. Una vez rellenos estos datos, le damos a

SIGUIENTE.
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Expone / solicita —
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9. Pulsamos en ADJUNTAR Yy elegimos los documentos que queremos afadir a la
solicitud (recordamos que deben estar actualizados con fecha posterior a la
publicacion _de las bases). Una vez afiadidos todos los documentos que
queremos adjuntar, pulsamos en SIGUIENTE.
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AYUNTAMIENTO NAVALMORAL DE LA MATA

10. Revisamos que toda la informacion esta correcta y no nos falta ningln

documento. Si todo estd correctamente, nos vamos al final de la pagina y le
damos a FIRMAR.
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ENCINAS REDONDO, JOSE MANUEL
28970055Z

80.28.105.195
1y

contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmario
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11. Automaticamente os va a salir la instancia (lo que hayais rellenado vosotros) y el
recibo, que es el comprobante con el nimero de registro donde aparecen todos
los documentos que habéis presentado. Descargaos tanto la instancia firmada
como el recibo (es vuestro justificante de que lo habéis presentado).
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